Zarzgdzenie Nr 48/2013
Burmistrza Gminy i Miasta Szadek

z dnia 18 maja 2013r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy i

Miasta Szadek.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art. 7 pkt 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r.

Nr 223, poz. 1458 ze zmianami), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta
Szadek.

2. Legitymacje stuzbowag wydaje Burmistrz Gminy i Miasta Szadek na podstawie
zatwierdzonego przez Burmistrza wniosku ztozonego przez bezposredniego

przetozonego pracownika.

w

. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

e

Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Sekretarz Gminy i Miasta

Szadek wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej
pracownik obowigzany jest niezwiocznie zawiadomié¢ o tym fakcie Burmistrza
Gminy i Miasta Szadek lub Sekretarza Gminy i Miasta Szadek oraz komoérke
organizacyjng wymieniong w § 1ust. 4.

2. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w
przypadku:

1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia.

3. Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utraconag
legitymacje stuzbowag, niezwlocznie zwraca jg wiasciwej komdrce organizacyjnej

wymienionej w § 1 ust. 4.



8§ 3.1. Legitymacje stuzbowg pracownika samorzgdowego wystawia sie tylko tym
pracownikom, ktéorym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢é wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci stuzbowych, o ktéorych mowa w ust. 1

3. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest
do jej okazywania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych

w zakresie przeprowadzania kontroli.

8 4. Pracownik obowigzany jest odda¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Szadek
legitymacje stuzbowg do depozytu albo dokonac jej zwrotu w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze diuzszym
niz jeden miesiac;
2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesigc;

4) ustania stosunku pracy.

8 5. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic

je przed utrata i zniszczeniem.

8 6. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg waznos¢ do konca roku kalendarzowego,
w ktorym zostata wydana. Waznos$¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sie na kolejny
rok kalendarzowy przez uzycie pieczeci urzedowej z wizerunkiem orta ustalonym dla

godta Rzeczypospolitej Polskiej w otoku ,Burmistrz Gminy i Miasta Szadek”.

8 7. Wykonanie zarzgadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Szadek.
8 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 254/05 Burmistrza Gminy i Miasta Szadek z dnia 11
lipca 2005r. w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw

Urzedu Gminy i Miasta Szadek.

9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Nntt]} MXSTRZ
GMINY i MIASTA SZADEK



Wzor legitymacji stuzbowej

80 mm

Urzad Gminy i Miasta Szadek

Legitymacja Stuzbowa

Nr /

Termin Waznosci
r.

Imie
Nazwisko
Stanowisko

Seria i Numer Dowodu Osobistego

Podpis posiadacza legitymacji Podpis i piecze¢ wystawcy

Pierwsza strona legitymacji:
-tto legitymacji zéte

—-napisy w kolorze czarnym
-wymiary: 80 mm /100 mm



Zatgcznik Nr 1do Zarzadzenia
Nr 48 / 2014 r z dnia 18 maja 2014 r.

80 mm

00

W przypadku znalezienia tej legitymacji
nalezy niezwitocznie zwréci¢ ja do Urzedu
Gminy i Miasta w Szadku lub do najblizszej
jednostki Policji. Postugiwanie sie ta
legitymacja przez osoby nieuprawnione
stanowi przestepstwo przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentow.

Druga strona legitymac;ji: BURMI STRZ
-tlo legitymaciji z6tte GMINY 1 SZADEK
—-herb Gminy i Miasta Szadek w kolorze
-napisy w kolorze czarnym

—wymiary: 80 mm /100 mm

Artur tawniczak



Lp.

Data
wydania

WYDANIE

Nr
legitymacji

Nazwisko i imig

Podpis
odbiorcy

Data
zZwrotu

Zmiana danych

Uszkodzenie,
Zniszczenie

ZWROT
Nieobecnos¢
trwajaca dtuzej niz
jeden miesiac z
powodu choroby,
urlopu bezptatnego
lub wychowawczego

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 48/2013
Burmistrza Gminy i Miasta Szadek
z dnia 18 maja 2013r.

Ustanie stosunku Utrata (wg Podpis

pracy, oswiadczenia) Zwracajgcego
zawieszenie w

czynnosciach

stuzbowych

BURMISTRZ
GMINY | MIASTA SZADEK

whnliczak



